
ESTADO DE SÃO PAULO 

ANEXO VII 

ATRIBUIÇÕES DOS CARGOS EM COMISSÃO DA CÂMARA 

TÍTULO DO CARGO: Assessor da Mesa Diretora 
ATO NORMATIVO/ORIGEM: Resolução n° 203, 14/07/2017. 
QUANTIDADE NO QUADRO: 01 
PROVIMENTO: Comissão 
PADRÃO DE VENCIMENTOS: SOB 
NÍVEL DE INSTRUÇÃO MÍNIMA: Nível superior completo 
ORGANOGRAMA: Unidade de Assessoria 
MISSÃO DO CARGO: Assessorar a Mesa Diretora da Câmara. 
RESPONSABILIDADES: 

• Prestar assistência aos membros da Mesa Diretora nas suas atividades; 
• Prestar assessoria aos membros da Mesa Diretora em sua agenda representativa, assim 

como em reuniões conforme Regimento; 
• Assessorar os Membros da Mesa Diretora no relacionamento com os dirigentes, 

gestores e outros responsáveis por entidades que se relacionam com a Câmara 
Municipal e outras de interesse; 

• Assessorar a Mesa Diretora nas questões que envolvam a competência legislativa e 
fiscalizatória; 

• Prestar assessoria e assistência nos eventos e solenidades organizados pela Câmara; 
• Assessorar zelando pelo bom relacionamento político da Mesa Diretora; 
• Assessorar em outras atividades correlatas quando solicitadas pela Mesa Diretora; 
• Prestar serviços nas sessões da Câmara, independente da natureza, mediante 

convocação prévia, conforme suas atribuições inerentes ao cargo; 
• A subordinação do Assessor da Mesa Diretora se faz direta pelos 

Diretora em conjunto com a Diretoria Geral da Câmara. 


